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Förslag till riktlinjer för hantering av den enskildes egna medel gällande boende i särskilt boende och i ordinärt boende i hemvården.

Allmänna kriterier

· Grundregeln är att den enskilde själv handhar sina medel och  medverkar vid bankärende och uttag av medel.

.

· Om den enskilde ej kan handha sina medel eller medverka vid bankärenden skall kontakt tagas med biståndshandläggaren.

· God man eller annan legal företrädare kan finnas.

Bilaga 1

· Pengar och värdehandlingar skall förvaras i den enskildes bostad.

· Personal skall inte, om ej synnerliga skäl föreligger, erhålla fullmakt för att kvittera ut medel från enskild persons konto. Då skäl föreligger medges endast engångsfullmakt.

· Personal skall inte ha hand om penningmedel eller värdesaker för enskilds räkning utöver vad som anges i dessa anvisningar.

· Personal skall inte ansvara för att hämta ut den enskildes pension eller ansvara för att betala räkningar eller dylikt.

· Vårdpersonal får vid betalning med betalkort använda sig av dessa endast då högsta insatta summa på kortet är 1500 kr.
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Personal kan aldrig ta över ansvaret för den enskildes ekonomi utan endast ge stöd avseende fickpengar och pengar för mat och uppehälle.
Överenskommelse om förutsättningar för stöd skall träffas med den enskilde samt god man eller anhörig med fullmakt. Av denna överenskommelse skall framgå:

· Namn på den kontaktperson som bär ansvar för stödet.

· Hur stor summa pengar den enskilde med personalens stöd kan disponera för mat och uppehälle.

· Hur stor summa  pengar den enskilde förfogar över själv.

· Om speciella krav finns kring förvaring.

· När och hur redovisning skall ske.

Överenskommelsen skall förvaras tillsammans med den enskildes handlingsplan/serviceplan.

Bilaga 2:  blankett för överenskommelse.

All personal skall ha kännedom om anvisningarna.

Kriterier vid boende i särskilt boende
· Väggfasta värdeskåp bör finnas i  samtliga lägenheter.

· Servicetagare som har behov av hjälp erhåller denna av anhörig, god man eller kontaktperson, som handhar nyckel till värdeskåpet samt för kassa-

bok enligt gällande rutiner.

Bilaga 3: Nyckelkvittens till värdeskåp. 

Bilaga 4:  Redovisning

Mona Sturesson

Mona Ringh

socialchef


utb utv ledare






Bilaga 1 till TU 01.26
God man eller annan legal företrädare

Förvaltare kan i enstaka fall ha utsetts. En förvaltare har inom ramen för förvaltaruppdraget ensam rådighet över den enskildes egendom och företräder denne i alla angelägenheter som omfattas av uppdraget.

God man är mera vanligt förekommande. Den gode mannen företräder inte sin huvudman utan huvudmannen företräder sig själv med den gode mannen som biträde/hjälp.

Utdrag ur föräldrabalken:
” Om någon på grund av sjukdom, psykisk störning, försvagat hälsotillstånd    eller liknande förhållande behöver hjälp med att bevaka sin rätt, förvalta sin egendom eller sörja för sin person, skall rätten, om det behövs, besluta att anordna godmanskap för honom eller henne. Ett sådant beslut får inte meddelas utan samtycke av den för vilken godmanskap skall anordnas, om inte den enskildes tillstånd hindrar att hans eller hennes mening inhämtas.” 

Vanligt förekommande är att den enskilde har lämnat fullmakt till en anhörig att företräda honom eller henne. Den enskilde kan när som helst återkalla fullmakten.






Bilaga 2 till TU 01.26 

Överenskommelse

· Namn         ( den enskilde/god man/anhörig )
………………………………………………………….
· Ansvarig kontaktperson
……..……………………………………………………
· Summans storlek som den enskilde med stöd kan disponera för mat och uppehälle, samt tidsperiod.
……………………………………………………………

· Hur stor summa som den enskilde förfogar över själv.
…………………………………………………………… 

· Krav för förvaring.
……………………………………………………………

· Redovisning.


……………………………………………………………

Datum………………

……………………………….                 ………………………………..






Bilaga 4 till TU 01.26 

Redovisning / avstämning

· Alla inkomster och utgifter skall redovisas i separat kassabok.

· Kassabok skall endast innefatta ett års redovisning

.

· Redovisning bör göras årsvis och när någon flyttar

· Alla inkomster och utgifter skall styrkas med kvitto som verifikation- sättes med valfri nummerserie, t.ex.. 01/01, 01/02, där 01 står för året.

 Kvittona skall signeras.

· Alla noteringar  i kassaboken skall göras med varaktig skrift.

 ” Tippex ” får inte användas vid rättelser utan det skall klart framgå

     vad som ändrats.

· I de fall det inte finns några kvitton att styrka redovisningen med, skall två personer verifiera inköpen genom att signera i kassaboken.

