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ANGELHOLMS
KOMMUN

INKOPS- OCH UPPHANDLINGSPOLICY

Angelholms kommuns upphandlingar och inkép ska priglas av effektivitet, kompetens och samordning
tor att uppna en god totalekonomi.

Inkop och upphandling skall baseras pa en helhetssyn utifrain kommunens bista. De ekonomiska
tordelarna som uppnas ska komma verksamheten till godo.

Lagen om offentlig upphandling och denna policy ska ligga till grund fér Angelholms kommuns inkép
och upphandling av varor, tjanster och byggentreprenader samt f6r leasing, hyra och hyrkép férutom
lokalf6rhyrning.

Angelholms kommuns samtliga nimnder och styrelse omfattas av denna policy.
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Ink6ps- och upphandlingspolicy for Angelholms kommun

Inledning

Ink6ps- och upphandlingspolicyn ger en vigledning i hur fértroendevalda och anstillda skall agera nir det
giller inkép och upphandling inom Angelholms kommun.

Lagen om offentlig upphandling LOU (SFS 2010:571) och LUF (SFS 2010:572) reglerar hur upphandling av
varor, tjanster och entreprenader skall ga till. Enligt LOU och LUF skall all upphandling ske 1 konkurrens.
EG:s upphandlingsdirektiv och gemenskapsrittsliga principer for all upphandling ska tillimpas. Principerna
ar:

-icke-diskriminering

-likabehandling

-transparens (6ppenhet och férutsebarhet)

-proportionalitet samt

-omsesidigt erkdnnande.

Lagen om offentlig upphandling och LUF anger hur upphandling ska genomféras och denna inképs- och
upphandlingspolicy faststiller kommunens riktlinjer for hur detta ska ske, med lagen som grund.

Denna policy ska ligga till grund f6r Angelholms kommuns inkép och upphandling av varor, tjinster,
byggkoncessioner, byggentreprenader och projekttivlingar, savil vid kop som vid leasing, hyra och hyrkép.

Angelholms kommun bedriver en omfattande verksamhet, i huvudsak inom teknisk férsorjning, utbildning,
social omsorg, samt kultur och fritid. For att verksamheten skall fungera tillfredsstallande, kravs ett stindigt
fléde av varor och tjanster. Det ér av stor betydelse f6r kommunens ekonomi hur inkép och upphandlingar
hanteras, vilka leverantorer som anlitas, vilka prestationer som uppnas samt till vilka villkor. Kommunen
koper varor, tjdnster och entreprenader f6r ca 500 miljoner arligen

Angelholms kommuns malsittning 4r att utnyttja sin storlek som koépare genom samordnad upphandling, fér
att na battre villkor, begrinsa inképsadministrativa kostnader och undvika dubbelarbete i
upphandlingsprocessen. Samordning av upphandlingar mellan kommunen, dess heligda bolag samt 1
térekommande fall dess samarbetskommuner efterstrivas fOr att na detta resultat.

Inkop och upphandlingar skall genomféras sa att verksamheten far ritt varor och tjanster med ritt funktion,
till ratt kvalitet, till ritt pris vid ratt tillfalle.

For att sakerstilla att varor och tjanster kops med ritt kvalitet till lagsta kostnad och med minsta mojliga
miljépaverkan skall relevanta krav pa funktion, kvalitet, miljé och, i férekommande fall, sociala hinsyn och
etiska krav vara en naturlig del i all ink6ps- och upphandlingsverksamhet inom Angelholms kommun. Det #r
aven viktigt att utforma forfragningsunderlag pa ett sidant sitt att aven sma och medelstora foretag har
mojlighet att konkurrera om kommunens uppdrag nir sa dar mojligt.

All personal med ansvar f6r inkép och upphandlingar ska kinna till och f6lja kommunens policy.

Inko6p och upphandling inom kommunen skall priglas av effektivitet, kompetens och samordning, dir malet
ir en god totalekonomi dir samtliga kostnader beaktas under produktens/utrustningens/ tjinstens
anvindnings tid.

Upphandlande myndighet

Enligt lagen om offentlig upphandling och LUF ir samtliga forvaltningar inom kommunen upphandlande
myndighet (d.v.s. en och samma juridiska person). Det innebir att hela kommunens drsbehov skall riknas in
nir upphandlingsvirdet beriknas, detta giller dven direktupphandlingar. Vart och ett av de kommunala
bolagen ir en egen upphandlande myndighet och skall upphandla enligt LOU eller LUF om bolaget inte
deltar i Angelholms kommuns samordnade upphandlingar.
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Ansvarsférdelning

Kommunfullmiktige
Beslutar om upphandlingspolicy.

Reviderar ink6éps-/upphandlingspolicy efter forslag frin kommunstyrelsen.

Kommunstyrelsen
Ansvarar f6r uppfoljning av upphandlingspolicyn.

Foreslir, vid behov, revidering av inképs-/upphandlingspolicyn, som sedan évetlimnas till
kommunfullmiktige for faststillande.

Delegerar det operativa och strategiska ansvaret f6r upphandlingsverksamheten till centrala
upphandlingsenheten pa ekonomi- och personalenheten.

Kommunens upphandlingsenhet pa ekonomi- och personalenheten

Ansvarar under kommunstyrelsen f6r genomférandet och samordningen av upphandlingsverksamheten.
Upphandlingsenhetens roll ir att:

- Vara kommunens allmédnna expertfunktion pa upphandling.

- Samordna och genomféra forvaltningsgemensamma varu- och tjinsteupphandlingar savida inte dessa
har delegerats till annan enhet.

- Ge information och erbjuda utbildning till ansvariga inom férvaltningar sa att kommunen uppfyller
de krav som lagen om offentlig upphandling stiller.

- Fungera som konsult till férvaltningar och samarbetskommuner och vid behov granska
anbudsforfragningar och kravspecifikationer.

- Bista de kommunala bolagen med hjalp vid behov.
- Uppritthalla avtalsregister.

- Leda kommunens upphandlingsgrupp.

- Initiera uppdateringar av upphandlingspolicyn.

- Silja upphandlingstjinster till de kommuner som tecknat avtal med Angelholms kommun att delta i
forvaltningsévergripande upphandlingar som Angelholms kommun genomfoér.

- Bista vid avbrytande av inképs- och upphandlingsavtal dir entreprendren inte foljer angivna villkor
eller i 6vrigt asidositter ingangna avtal.

- Besluta om adekvata upphandlingsverktyg till de kommunala férvaltningarna.

- Foretrida kommunen vid 6verprovningar vid ovan nimnda férvaltningsgemensamma
upphandlingar samt vid konsultuppdrag, savida inte nimnden utsett annat ombud.

Upphandlingsenheten ansvarar for att forteckning 6ver kommunens samlade avtal med avtalsperiod och
eventuella forlingningar halls aktuell och tillgianglig samt 6verlimnas till Kommunstyrelsens arbetsutskott i
samband med den arliga budgetberedningen.

I upphandlingsenhetens uppgift ingar dven att f6lja utvecklingen, informera och utbilda inom
upphandlingsomradet samt att tolka och tillimpa lagen om offentlig upphandling.

Nimnd/styrelse /forvaltningschef

Varje nimnd och forvaltning har ett ansvar fOr att inte bara se till den egna verksamhetens intressen utan
dven beakta kommunens gemensamma bista vid inkép och upphandling. I detta ansvar ligger bl. a att
medverka i utvecklingen av samordnade inkop, att efterstriva att kommunens egna resurser utnyttjas
effektivt, samt att vara koptrogen mot och kinna till tecknade avtal.
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Nimnden/styrelsen/forvaltningschefen ansvarar f6r att personal som handligger bestillningar, avrop och
upphandlingar har relevant kunskap om gillande lagstiftning, policy och riktlinjer. Vid samordnad
upphandling skall, pd begiran, nimnden/férvaltningschefen utse referenspersoner med stor kinnedom inom
aktuellt omrade att delta i det samordnade upphandlingsarbetet. Erforderliga resurser skall vara tillgangliga
for detta arbete.

Varje nimnd/styrelse/forvaltningschef har ansvar for att ink6ps- och upphandlingspolicyns regler tillimpas
inom sitt ansvarsomrade. Direktupphandlingar enligt kommunens delegation handlaggs av respektive
forvaltning. Namnd/styrelse/ forvaltningschef ska infér nytt verksamhetsdr uppritta plan f6r kommande
upphandlingar. Denna plan skall limnas till inképschefen som offentligeér kommunens upphandlingsprofil.
Planen revideras fortlopande under aret och meddelas inképschefen.

Pa varje forvaltning skall finnas en upphandlingsansvarig som fungerar som kontaktperson och radgivande
inom forvaltningen. Denne ska ocksa fungera som kontaktperson gentemot den centrala
upphandlingsenheten.

Beslut om upphandling inom ramen for tillgingliga medel fattas av dem som dr ansvariga for verksamheten
enligt de delegationsbestimmelser som giller 61 varje ndimnd och férvaltning.

Beslut om upphandling (delegation) ska dock sirskiljas fran ritten att genomféra upphandlingar
(verkstillighet).

De verksamhetsansvariga har ritt att sjalva genomfora upphandlingar i samrad med nirmast 6verordnad chef
endast vid direktupphandling.

Direktupphandling anvinds ndr det samlade behovet i kommunen av inkép av en viss vara eller tjanst
understiger

15 % av gillande tréskelvirde f6r varor och tjanster i LOU respektive LUF. Beloppsgrinsen giller per
kalenderar.

Nimndernas/forvaltningarnas roll ir att:

- besluta om genomférande av upphandling av icke dterkommande karaktir inom ramen for
tillgdngliga medel samt att besluta om den tekniska och funktionella beskrivningen av det som ska
upphandlas.

- om andring sker 1 inriktningen pa aterkommande verksamhetsinriktade upphandlingar ska den nya
inriktningen med teknisk och funktionell beskrivning av det som ska upphandlas beslutas om och
den ekonomiska ramen faststallas

- delegera till kommunens inkdpschef genomférande och slutférande (tecknande av avtal) av
torvaltningsgemensamma upphandlingar

- delegera till kommunens inkdpschef att teckna avtal vid forvaltningsspecifika upphandlingar av storre
virde.

- for forvaltningspecifika upphandlingar av storre virde ska nimnden/forvaltningen samrida med
centrala upphandlingsenheten.

Med upphandlingar av storre virde menas hir upphandlingar vars virde 6verstiger 20 prisbasbelopp.
Upphandlingar under det virdet genomfors av respektive verksamhetsansvarig i samrad med nidrmast
overordnad chef och den upphandlingsansvarige pa forvaltningen i enlighet med delegationsreglerna. Samrad
bor ocksa ske med kommunens upphandlingsenhet.

Upphandlingsgruppen

Upphandlingsgruppen bestar av representanter fran alla férvaltningarna. Forvaltningschefen utser
representant att foretrida forvaltningen, att férmedla information fran forvaltning till upphandlingsgruppen
och fran upphandlingsgruppen till f6rvaltning.
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Respektive forvaltnings representant i upphandlingsgruppen skall arligen i maj manad limna 6ver en
torteckning 6ver nuvarande och kommande avtal dir det framgar start- och slutdatum samt
torlingningsperiod. Vidare ska det framga nar upphandling berdknas starta.

Upphandlingsgruppen skall verka som ett samordnande organ f6r kommunens férvaltningar och bolag samt
initiera nya avtal/ramavtal pa varor och tjanster dir behov foreligger.

Upphandlingsgruppen skall bevaka att kommunens upphandlingar sker i enlighet med gillande lagar och
kommunens upphandlingspolicy.

Kommunoévergripande upphandlingar fordelas efter samrad mellan upphandlingsenheten och forvaltningars
representanter.

Upphandlingsgruppen initierar och rekommenderar nimnder, styrelse och férvaltningar om atgirder vid
avvikelse frin upphandlingspolicyn.
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BILAGA 1.

Policyregler

Affirsmissighet
Det ir forbjudet att diskriminera leverantorer, anbudsgivare och anbudssékande. Alla ska behandlas lika och
fa samma information vid samma tillfalle.

Affirsetiskt forhallningssitt
Begreppet affirsetik innefattar bade affarsmassighet och att inte ta ovidkommande hinsyn, men aven ett i
ovrigt etiskt agerande och ger darfor en vigledning 1 det gemensamma upptridandet.

Fortroendevalda och anstillda ska inte ha personliga intressen i leverantorsforetag (jav) som kan paverka
utgangen av en upphandling eller ink6p.

Leverantorer och anbudsgivare ir viktiga och skall kinna trygghet nir det giller att kdnslig information e;
utlimnas pa annat sitt 4n vad som ir tillatet eller tvingande enligt gillande lagstiftning eller avtal.

Rese- och logikostnader ska vid besok hos, eller resor tillsammans med leverantor, alltid betalas av den egna
torvaltningen.

Alla former av gavor och tjanster fran befintliga eller potentiella leverantorer skall undvikas. Hir ska regler
for muta och bestickning sirskilt beaktas och f6ljas.

Kommunen ska anlita leverantérer som har god etik, foljer lagar och férordningar och fullgdr sina
skyldigheter gentemot samhallet.

Det strategiska valet mellan en eller flera leverantérer skall analyseras varje gang. Kommunen ska striva efter
att gynna konkurrensen och, nir det bedéms mojligt, iaktta moéjligheten f6r sma och medelstora leverantorer
att limna anbud.

Uppfoljning av avtal
Ingingna avtal ska f6ljas upp av den som ir avtalstorvaltare avseende de krav som finns 1 avtalet,
t ex funktionskrav, miljokrav, etiska och sociala krav.

Elektronisk upphandling och avrop

Kommunens verktyg for elektronisk upphandling, avrop och avtalskatalog ska anvindas av samtliga
forvaltningar om det inte finns sarskilda skl for avvikelse. Elektroniska verktyg 6kar tillgdngligheten, innebir
en Okad effektivisering, en besparing av tid och kostnader samt en 6kad 6ppenhet och sparbarhet for
kommunen.

Samverkan

Chefer och medarbetare i férvaltningar/bolag kan bist formulera funktions- och kvalitetskrav pa de varor
och tjanster man vill anvinda 1 sin verksamhet. Av den anledningen boér samrad mellan olika kompetenser
ske vid alla upphandlingar som rér (ram)avtal och storre specifika enskilda objekt. Referensgrupper bildas
och svarar for att kravspecifikationen dterspeglar verksamhetens behov. Deltagarna fran verksamheten skall
ha detaljkunskap om hur varan/tjinsten anvinds si att de kan bidra med sakkunskap vid upprittande av
kravspecifikationen. Detta arbetssitt bygger pa samverkan mellan upphandlings- och verksamhetskompetens.
Efter det att kravspecifikationen ar faststilld dr det upphandlingens handliggare som har ansvaret for att
tullfélja upphandlingen i samverkan med referensgruppens deltagare. Ansvarig upphandlare ar
sammankallande av referensgruppen.
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Miljokrav

Kommunens miljoprogram och miljémal ska beaktas f6r att uppnd minsta mojliga miljépaverkan vid
upphandling. Kommunen anvinder sig av Miljostyrningsradets verktyg (www.mst.se) som stod 1 sin
upphandling dir si 4r mojligt/relevant. Hir ges forslag till relevanta miljokrav som kan stillas f6r olika varu-
/tjanstegrupper och entreprenader.

Sociala hinsyn och Etiska krav

Angelholms kommun har fér avsikt att successivt 6ka kraven pa social hinsyn och etiska krav i
upphandlingar. Infér all upphandling ska géras en bedomning om det dr méjligt att stilla social och etiska
krav. Vid bedomningen skall vigas in antalet méjliga leverantorer, kostnadskonsekvenser,
branschforhillanden och annat som it relevant f6r upphandlingen. Vid upphandlingar dir sociala/etiska krav
stalls skall de EG-rittsliga principerna for offentlig upphandling f6ljas. Som underlag f6r kravstillande
anvinder sig kommunen av Miljostyrningsradets ”Vigledning for sociala och etiska krav vid i offentlig
upphandling”

Leasing, hyra eller hyrkop av 16s egendom

For upphandlingskontrakt som avser leasing, hyra och hyrkop skall kostnaden for hela avtalsperioden
medriknas vid bestimmande av upphandlingens virde. Beslut om denna finansieringsform tas av
Kommunstyrelsen.

Driftentreprenadupphandling

Upphandling av driftentreprenad sker nidr kommunen beslutat sig for att lita externa leverantorer konkurrera
om utférandet av tjdnsten i stillet for att bedriva verksamheten 1 egen regi. Om egen regi tillats limna anbud
skall detta ha godkints av respektive nimnd samt skall upphandlingen hanteras pa ett neutralt och objektivt
satt fOr att undvika javsituationer.

Direktupphandling

Sveriges Riksdag har frain och med 2010-07-15 faststillt grinsen for direktupphandling till 15% av
troskelvardet for varor och tjanster. Virdet ska uppskattas till det totala beloppet som kan komma att betalas
enligt avtalet, exempelvis ska options- och forlingningsklausuler betraktas som om de utnyttjas. Aven for
direktupphandling giller lagen om offentlig upphandlings krav pa konkurrensutsittning samt EG-direktiven
tor offentlig upphandling, vilket bl.a. innebir att 1 regel skall fler 4n en anbudsgivare tillfragas vid
direktupphandling. Direktupphandlingar fran 70 000SEK upp till 15 % av troskelvirdet ska annonseras pa
kommunens hemsida.

Vid direktupphandling skall ett skriftligt underlag finnas som dokumentation av de krav som stillts pa
upphandlingsféremalet, vilka leverantorer som tillfragats och anledning till val av leverantor.
Direktupphandling kan géras 1 kommunens elektroniska upphandlingsstod for att tillvarata konkurrensen
(savida det inte finns relevanta och motiverade skil for att inte géra det). Beslutet i upphandlingen ska
dokumenteras skriftligen.

Forvaltningen skall vid behov utforma lamplig rutin for intern rapportering av upphandlingar till chef och
nimnd/styrelse samt upphandlingsenheten.

Bestillarbehorighet

Respektive forvaltningschef har ansvar for att dokumentera vilka personer som har ritt att bestilla/avropa
via det elektroniska bestillningssystemet. Endast dessa personer ar behoriga att gora bestillningar/avropa.
Detta giller alla typer av avrop.

Standardisering

Standardisering innebir att antal produkt- och tjdnstevarianter begrinsas. Referensgrupper, som innehaller
foretridare f6r verksamheten och upphandlingsenheten, avgor vilka olika typer av standard-
/produktbegrinsning, som kan vara limplig inom olika omraden.
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Annonsering

Upphandlingar skall annonseras pd kommunens hemsida pa Internet och/eller i annan allmint atkomlig
publiceringskanal enligt LOU. Syftet ar att na ut till manga anbudsgivare och uppna konkurrens.
Upphandlingsenheten handligger annonsering av upphandlarprofil och respektive forvaltning ansvarar for
rapportering till upphandlingsenheten om planerade kommande upphandlingar. P4 sa sitt far
upphandlingsenheten information om alla storre upphandlingar som sker 1 férvaltningarna. Detta ar viktigt
for att bland annat kunna bedéma behov av framtida nya avtalsomraden.

Sekretess
Total sekretess rader under hela upphandlingen. Nir ett tilldelningsbeslut fattats upphor den absoluta
sekretessen och en sekretessprévning gors i varje enskilt fall.

Avtal, ett instrument for effektiv upphandling

Avtal och ramavtal skall upprittas inom de omraden dir si ar mojligt. Tecknade avtal 4r bindande for de
forvaltningar som omfattas av avtalet. Kommunens verksamheter ér skyldiga att kinna till och anvinda sig av
kommunens centrala avtal. Avtalen ska finnas tillgingliga i den centrala upphandlingsfunktionens
elektroniska avtalskatalog.

Avtalsregistrering och avtalsbevakning

Samtliga upphandlade avtal skall registreras och i regel publiceras i kommunens elektroniska avtalskatalog.
Ansvarig handliggare f6r upphandlingen ombesérjer registrering och inlidggning av dokument i
avtalskatalogen. I vissa fall kan avtalet av praktiska skal inte publiceras digitalt utan finns att tillga pa annat
satt. Avtal om bygg- och anldggningsentreprenader forvaras i arkiv pa Tekniska kontoret. Dessa avtal skall
dock registreras 1 avtalsdatabasen som bl.a. automatiskt aviserar nir avtal gar ut.

Forvaring av avtal
Avtalshandlingar ir allminna handlingar och skall férvaras pa betryggande sitt. Avtal som uppkommer
genom direktupphandling skall férvaras pa respektive forvaltning.

Uppfoljning av genomférda upphandlingar samt kommunens samlade inkop

En systematisk uppfoljning av genomférda upphandlingar och av kommunens samlade inkop dr en
forutsittning for att utveckla inképs- och upphandlingsverksamheten. Kommunens férvaltningar skall aktivt
medverka till utvirdering av genomférda upphandlingar samt att, en f6r kommunen gemensam
ink6psstatistik upprittas. Utvirdering och inkopsstatistik skickas till inkopschefen (en gang per ar) som
samordnar uppgifterna
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BILAGA 2.

Allmanna definitioner
Anbudssokande avses den som soker om att fa delta 1 ett selektivt eller forhandlat forfarande eller i
urvalsférfarande enligt 15 kap. LOU

Abnstkaffningsbesint innebir beslut om att en vara/tjdnst skall anskaffas alternativt att en verksamhet skall
upphandlas externt och ir resultatet av en behovsanalys. Utgangspunkten for all anskaffning dr den
faststillda budgeten. Den definierar ramen f6r de anskaffningsbeslut som dr méjliga att fatta.
Anskaffningsbeslutet r styrande for den fortsatta processen.

Avtalssparr innebir ett férbud mot att inga avtal under vissa angivna tidsfrister.

Nir en upphandlande myndighet dr skyldig att skicka en underrittelse om tilldelningsbeslut fir myndigheten
inte ingd avtal forrin tio dagar har gatt sedan underrittelsen skickades om den skickats elektroniskt. Har den
skickats pa annat sitt galler avtalsspérren i 15 dagar frin det att underrittelsen skickades. Om en
upphandlande myndighet 1 underrittelsen har angett en lingre avtalsspirr dn den féreskrivna minimifristen,
far avtal inte ingas forrin efter utgangen av den angivna perioden.

Bestdllning/ Avrop ir nir enhet bestiller varor/tjanster enlig ett(ram) avtal.

Driftentreprenad ir en avgrinsad verksamhet som upphandlas i konkurrens. Exempel pa driftentreprenader dr
drift av dldreboende, stidverksamhet mm. Kommunen har ansvar for verksamheten. Verksamheten utférs av
annan juridisk person pa uppdrag av kommunen.

Byggentreprenadkontrakt ir ett kontrakt som avser utférande eller bade utférande och projektering.

Bygokoncession ir ett kontrakt av samma slag som byggentreprenadkontrakt men som innebir att ersittningen
helt eller delvis utgors av ritt att utnyttja anliggningen.

CPV -nomentklaturen ir den gemensamma struktur som anvinds for att ange vad som ska upphandlas och som
antagits genom Europaparlamentet och radets férordningar.

Direktupphandling ir enligt LOU en upphandlingsform som kan anvindas vid virden upp till hogst 15% av
troskelvirdet pa varor och tjanster inkl optioner samt vid synnerliga skal.

Tilldelningsbesiut ir beslut om vara eller tjanst som skall viljas, och vilken/vilka leverantor (-er) kommunen ska
anlita.

Kontrakt ax

1.ett skriftligt avtal med ekonomiska villkor som slutits med en eller flera upphandlande myndigheter och en
eller flera leverantorer.

2. avser utférande av byggentreprenad, leverans av varor eller tillhandahéllandet av tjanster och undertecknas
av parterna eller signeras av dem med en elektronisk signatur.

(Ram)Avtal ir avtal som ingas mellan kommunen och en eller flera leverantorer 1 syfte att faststilla samtliga
villkor for frekventa avrop som gors under en viss period (ofta flera ar).
Finns ocksa ramavtal dir inte samtliga villkor ér faststillda, se Andra konkurrensutsattning.

Leverantir avser den som pa marknaden tillhandahéller varor eller tjanster eller utfér byggentreprenader.

Andra konkurrensutsatining ska tillimpas om inte samtliga villkor i en upphandling ér faststillda och da det
finns tva eller flera avtalsleverantorer.
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Alla leverantorer som finns med pa det aktuella ramavtalet ska fa forfragan och limna t.ex. nytt pris. Efter
beslut skickas tilldelningsbeslut till leverantorerna. Bestillning far goras tidigast tio dagar efter utskick.
Villkoren f6r en andra konkurrensutsittning ska framga 1 forfragningsunderlaget.

Tilldelning av kontrakt med rangordning av leverantirer

At alla villkor faststillda och det finns tva eller fler avtalsleverantérer gir alla bestillningar till vinnaren i
upphandling. Forst nir denne inte kan acceptera avrop gar det vidare till den avtalsleverantér som kom pa
andra plats 1 upphandlingen av ramavtalet och sa vidare. Det gir dven att tilldela omraden, bade geografiska
och varu- eller tjanstetypsmassiga etc.

Ogiltigforklarat avtal: Ett avtal som har slutits mellan en upphandlande myndighet eller enhet och en leverantér
ska kunna forklaras ogiltigt av allmin forvaltningsdomstol i tre fall:

1. Om avtalet har slutits utan att upphandlingen annonserats enligt bestimmelserna i LOU respektive LUF,

2. Vid 6vertradelse av bestimmelserna om avtalsspirr 1 kombination med viss annan overtriadelse och detta
medfort att nagon leverantor lidit eller kan komma att lida skada, eller

3. Vid 6vertridelse av bestimmelserna om férnyad konkurrensutsittning inom ett ramavtal och detta har
medfort att leverantor lidit eller kan komma att lida skada.

Troskelvarde ir 1 upphandlingsdirektivet faststillt virde uttryck 1 euro vars motsvarighet i SEK faststills
genom forordning. Det ir inte tillatet att dela upp en upphandling i syfte att komma under tréskelvirdet.

Tyénstekoncession avser ett kontrakt av samma slag som tjanstekontrakt men som innebdr att ersittningen for
tjansterna helt eller delvis utgdrs av ritten att utnyttja tjansten.

Tyénstekontrakt avser ett kontrakt som giller utférande av tjanster enligt Kommissionens
tolkningsmeddelande 2008/13, bilaga VI och VIIL.

Varnkontrakt avser ett kontrakt som giller kop, leasing, hyra eller hyrkop av varor under férutsittning att
kontraktet inte skall anses utgora ett byggentreprenadkontrakt. Ett kontrakt ska behandlas som ett
varukontrakt dven om det omfattar monterings- och installationsarbeten avseende varor under forutsittning
att virdet av arbetena ir mindre dn virdet av varorna.

Upphandlingsformer:
Direktupphandling, se tidigare avsnitt sid 8

Forenklat forfarande Upphandlingen ska annonseras ut 1 allmént tillgdnglig elektronisk databas eller pa annat
satt som leder till effektiv konkurrens, ingen leverantor far avvisas. Alla leverantorer far limna anbud.
Forhandling ar tillaten med anbudsgivaren i samband med anbudsutvirderingen.

Urvalsforfarande innebir att alla leverantorer har ritt att anséka om att fa limna anbud. Den upphandlande
enheten bjuder sedan in vissa leverantorer att lamna anbud. Vid urvalsforfarande skall den upphandlande
enheten annonsera i en elektronisk databas som ir allmant tillganglig.

Ansokningstiden ska vara minst 10 dagar och riknas fran den dag da inbjudan publiceras. Den upphandlande
enheten gor direfter ett urval genom kvalificering av de leverantérer som lamnar in ansékan innan enheten
bjuder in till anbudsgivning.

Oppet firfarande Upphandlingen annonseras i EUT/TED.

Alla leverantérer fir limna anbud. Férhandlingar far inte forekomma. Anbudstiden dr minst 52 dagar.
Tidsfristen kan forkortas under vissa forutsittningar.
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Selektivt forfarande bjuds bara vissa leverantorer in. I den annonsering som alltid gors preciseras kraven.
Intresserade leverantorer anséker om att fa limna anbud och styrker sin férmaga genom intyg. Den
upphandlande enheten viljer ut minst fem av dem, om sa manga kvalificerade anbudsgivare finns, och
skickar ut forfragningsunderlag till alla samtidigt. Bara anbud fran leverantérerna som bjudits in prévas. Man
far inte férhandla.

Tidsfristen dr 37 dagar for att anséka om att fa vara med och direfter 40 dagar for att limna anbud.

Firbandlat forfarande gors forst ett urval av leverantérerna. Minst tre leverantérer bjuds in att limna anbud.
Den upphandlande enheten har ritt att férhandla med en eller flera av leverantorerna. Samma tidsfrister som
vid selektiv upphandling giller. Far bara anvindas 1 undantagsfall.

Konkurrenspriglad dialog ir ett komplement till redan befintliga former av upphandling. Forfarandet ger
mojlighet f6r den upphandlande myndigheten att féra en dialog med utvalda leverantérer i syfte att
identifiera och definiera hur myndighetens behov bist ska kunna tillgodoses. Det ska vara mojligt att
anvinda oavsett om upphandlingen avser byggentreprenader, varor eller tjanster.

Avsikten dr att konkurrenspraglad dialog ska vara en flexibel procedur for tilldelning av sarskilt komplicerade
kontrakt nir ett 6ppet eller selektivt férfarande inte medger tilldelning av kontrakt. Férfarandet ska bidra till
att skapa goda forutsittningar for ett effektivt resursutnyttjande och f6rmanliga inképsvillkor £6r det
allminna. Konkurrenspriglad dialog kommer att kunna anvindas nir det dr omojligt att utforma nagon mer
exakt specifikation, samt i de fall nir det inte gar att utforma specifikationer som gor det mojligt att virdera
alla 16sningar som marknaden kan erbjuda.

Marknadsskadeaygifi: avgiften skall paforas en upphandlande myndighet om ritten i en lagakraftvunnen dom
fastslagit att ett avtal far besta:

1. pa grund av tvingade hinsyn till ett allmanintresse
2. trots att avtalet slutits utan att avtalssparren iakttagits

Marknadsskadeavgift skall 4ven kunna paféras nir den upphandlande myndigheten och leverantoren slutet
avtal utan att upphandlingen har annonserat pa féreskrivit sitt enligt LOU eller LUF. Avgiften uppgar som
lagst till 10 000 kronor dock maximalt 10 % av kontraktsvirdet och som hogst till 10 miljoner kronor.

Upphandlarprofil avser en sammanstillning av uppgifter som ir tillgdngliga pa Internet och som innehaller
information om den upphandlande myndigheten och dess upphandlingar.



